
Westfälischer Turnerbund e.V., Zum Schloss Oberwerries, 59073 Hamm 

Nachname: PLZ: 

Vorname: Ort: 

Reisezweck: 

Uhrzeit: von: 

Uhrzeit: in: 

Fahrtkosten: Verkehrsmittel Anzahl KM € / KM Betrag 

PKW 

Bahn, (Fahrkarte 2 Klasse Deutsche Bahn AG) 

TAGEGELD: 

Anzahl der 
Tage 

Dauer der 
Dienstreise Euro pro Satz abzüglich 

Verpfleg. Betrag 

Eintägige > 8 Std. 

mehrtägige pro Tag 

An- und Abreise 

Hotelnächte 
(lt. Rechnung) 

Sonstiges:  

Summe:  

Bitte den Betrag auf folgendes Konto überweisen: 

IBAN D E 

 Ich versichere, dass mir die aufgeführten Kosten tatsächlich entstanden sind! 

Unterschrift :Antragsteller 

geprüft am: 
Unterschrift: WTB- Sachbereich 

Datumsfeld

Straße: 

Dienstreiseabrechnung

zurück am

Reiseziel  

Abfahrt am 

KST



Erläuterung zur WTB-Reisekostenabrechnung: 

Auszuzahlender Pauschalbetrag für Tagegeld bei eintägigen Dienstreisen ohne Übernachtung 

Ohne 
bereitgestellte 
Verpflegung 

voller 
Pauschbetrag 

mit bereitgestellter Verpflegung 
Kürzung des vollen Tagessatzes um 

20% = 5,60 € 40% = 11,20 € 60% = 16,80 € 80% = 22,40 € 
für Frühstück für Mittag- oder für Frühstück für Mittag- und 

Abendessen und Abendessen 
Mittagessen 

oder 
Abendessen 

Mehr als 
8 Stunden 14,00 € 8,40 € 2,80 € 0,00 € 0,00 € 

Auszuzahlende Pauschalbeträge für Tagegeld bei mehrtägigen Dienstreisen mit Übernachtung 

Bei mehrtägigen auswärtigen Tätigkeiten beträgt es 28,00 € für jeden Kalendertag, an dem der 
Dienstreisende 24 Stunden von seiner Wohnung abwesend ist und jeweils 14,00 € für den An- und 
Abreisetag. Eine Mindestabwesenheitszeit ist nicht erforderlich. 

Ohne 
bereitgestellte 
Verpflegung 

voller 
Pauschbetrag 

mit bereitgestellter Verpflegung 
Kürzung des vollen Tagessatzes um 

20% = 5,60 € 40% = 11,20 € 60% = 16,80 € 80% = 22,40 € 
für Frühstück für Mittag- oder für Frühstück für Mittag- und 

Abendessen und Abendessen 
Mittagessen 

oder 
Abendessen 

Anreisetag 14,00 € 8,40 € 2,80 € 0,00 € 0,00 €
24 
Stunden 28,00 € 22,40 € 16,80 € 11,20 € 5,60 € 

Abreisetag 14,00 € 8,40 € 2,80 € 0,00 € 0,00 € 

Fahrtkosten: 

Erstattet werden grundsätzlich die Kosten für die Fahrt 2. Klasse Deutsche Bahn AG oder 
für andere öffentliche Verkehrsmittel. 

Bei Benutzung eines eigenen Pkw' s werden bei Dienstreisen 0,30 € je Kilometer erstattet. 

Neben dem Tagegeld bzw. dem gekürzten Tagegeld werden auch die Reisenebenkosten 
(z.B. Parkplatzgebühren, Beförderung und Aufbewahrung von Gepäck usw.) erstattet. 

Dienstreisen sind in den dafür vorgesehenen Vordrucken abzurechnen. Dabei ist die Art der 
Tätigkeit, die Reisedauer (Abfahrt und Ankunft vom/am Wohnort)sowie Beginn und Ende des Dienstgeschäftes 
anzugeben. Bei Benutzung öffentlicher Verkehrsmittel und Taxis sowie bei anderen Reisenebenkosten sind in 
jedem Fall Belege beizufügen. 
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